Приложение № 1 к постановлению

главы городского округа Истра
от 24.04.2023  г. № 176/4
ПОЛОЖЕНИЕ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ПЛАТНЫХ УСЛУГ
МУНИЦИПАЛЬНЫМ АВТОНОМНЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ
«ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЦЕНТР «ВРЕМЯ И МЕДИА»
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об оказании платных услуг, предоставляемых муниципальным автономным учреждением «Информационный центр «Время и Медиа» определяет цели, задачи, правила и порядок оказания платных услуг.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами Российской Федерации:

· Бюджетным кодексом Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Налоговым кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 03.11.2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

· Федеральным законом от 13.03.2006 №3 8-Ф3 «О рекламе»;

· Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей» (далее — Закон о защите прав потребителей);

· Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Федеральный закон от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

1.3. Основные понятия и определения, используемые в Положении:

1.3.1.  Исполнитель услуги - муниципальное автономное учреждение «Информационный центр «Время и Медиа» (далее по тексту -Учреждение).
1.3.2.  Заказчик услуги - физическое или юридическое лицо, имеющее намерение заказать или приобрести, либо заказывающее и приобретающее услуги для себя или несовершеннолетних граждан, законными представителями которых они являются, либо получающее услуги лично.

1.3.3.  Платная услуга - услуга, являющаяся частью хозяйственной деятельности, оказываемая Учреждением сверх основной, финансируемой за счет средств бюджета городского округа Истра, деятельности.
1.3.4. Рентабельность платной услуги - отношение прибыли, полученной по платной услуге, к ее себестоимости.

1.4. Учреждение оказывает платные услуги в соответствии с Бюджетным и Налоговым кодексами Российской Федерации, Уставом Учреждения и иными нормативными правовыми актами, регулирующими деятельность хозяйствующих субъектов в соответствии с настоящим Положением и Уставом Учреждения.

1.5. Предоставление платных услуг для несовершеннолетних заказчиков осуществляется с согласия родителей на добровольной основе с учетом соблюдений требований норм действующего законодательства.

1.6. Платные услуги не могут быть оказаны Учреждением взамен основной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета городского округа Истра, в соответствии со статусом  Учреждения.

1.7. Перечень платных услуг с указанием цен на платные услуги предоставляется Учреждением и утверждается постановлением главы городского округа Истра.

1.8. Рентабельность на платные услуги определяется Учредителем Учреждения в зависимости от спроса на данный вид услуг.

1.9. Стоимость услуг рассчитывается главным бухгалтером Учреждения.

1.10. Размер платы за оказываемые услуги периодически пересматривается с поправкой на увеличение/уменьшение стоимости составляющей услуги (коэффициента текущей инфляции).

1.11. Оказание платных услуг осуществляется за счет рационального или дополнительного использования рабочего времени без снижения объема и качества основной деятельности.
2. Цели и задачи оказания платных услуг

2.1. Целью оказания платных услуг является организация досуга населения, повышение эффективности работы, улучшение качества и количества услуг, привлечение дополнительных финансовых средств для обеспечения, развития и совершенствования услуг, расширение материально-технической базы Учреждения.

2.2. Задачами оказания платных услуг является:

2.2.1. Увеличение материально-технической базы Учреждения;

2.2.2. Материальное стимулирование и повышение доходов работников Учреждения;
2.2.3. Улучшение качества услуг.
3. Виды платных услуг

3.1. Услуги, оказываемые в соответствии с видами деятельности, не относящимися к основным видам деятельности Учреждения согласно Уставу.

По направлению информационной политики:
3.1.1. Изготовление рекламных макетов в печатные СМИ, полиграфическая верстка;

3.1.2. Размещение рекламы в газетах и журналах;

3.1.3. Размещение информации рекламного характера на интернет-сайтах.

3.2. Если Учреждение оказывает платные услуги по виду деятельности, которая является лицензируемой, то ему следует иметь лицензию на её осуществление.

4. Правила, условия и порядок оказания платных услуг

Платные услуги, оказываемые Учреждением, предоставляются Заказчику услуги на основании Договора.
При оформлении Договора на оказание платных услуг используется форма договора возмездного оказания услуг (приложение №1). Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Учреждения, второй - у Заказчика услуги.

4.1.1. Договор составляется в соответствия с нормами Гражданского Кодекса Российской Федерации и должен содержать следующие сведения:

· наименование муниципального учреждения-исполнителя и место его нахождения (юридический адрес), ОКПО, ОГРН, ИНН, КПП, лицевой счет;

· наименование и реквизиты Заказчика услуги - юридического лица, либо индивидуального предпринимателя или Заказчика услуги - физического лица: фамилию, имя, отчество, сведения о документе, удостоверяющем личность гражданина, адрес проживания (регистрации), контактный телефон;

· наименование услуги;

· срок и порядок оказания услуги;

· стоимость услуги и порядок её оплаты;

· требования к качеству оказываемой услуги;

· другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых услуг;

· должность, фамилию, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени Учреждения, его подпись, а также подпись Заказчика услуги.

Типовая форма Договора может быть дополнена иными положениями по соглашению сторон.

4.1. Учреждение обязано до заключения договора предоставить Заказчику услуги достоверную информацию об Учреждении и оказываемых услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора, в том числе на бесплатной основе, а также довести до Заказчика услуги (в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте) информацию, содержащую следующие сведения:

4.2.1. Наименование, место нахождения (юридический адрес) и режим работы Учреждения, а также сведения о наличии лицензии на право ведения деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, их выдавшего (если деятельность лицензируется).

4.2.2. Весь перечень предоставляемых услуг.

4.2. Исполнитель обязан также предоставить для ознакомления по требованию Заказчика услуги:

4.3.1. Устав муниципального учреждения.

4.3.2. Лицензию/сертификацию на осуществление деятельности и другие документы, регламентирующие организацию процесса.

4.3.3. Адрес и телефон Учреждения.

4.3.4. Образец Договора на оказание платных услуг.

4.4. Учреждение обязано сообщать Заказчику услуги по его просьбе другие относящиеся к договору и соответствующей платной услуге сведения.

4.5. При заключении Договора на оказание платных услуг Учреждение не вправе оказывать предпочтение одному Заказчику услуги перед другими в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.6. Платные услуги осуществляются штатными работниками Учреждения либо привлеченными квалифицированными специалистами, организациями.

4.7. Платные услуги могут быть оказаны только по желанию Заказчика услуги.
4.8. При предоставлении платных услуг Учреждение обязано иметь следующие документы:

· приказ руководителя о назначении ответственных за организацию платных услуг;

· должностные инструкции ответственных лиц за организацию платных услуг;

· договоры с Заказчиками услуг на оказание платных услуг;

· документы, подтверждающие оплату услуг;

· перечень платных услуг;

· документы на оплату труда работников, занятых в предоставлении платных услуг, и основания к ним:
приказы о внутреннем совмещении, трудовой договор с привлеченными специалистами и т.д.

4.9. Руководство деятельностью Учреждения по оказанию платных услуг осуществляет Руководитель Учреждения, который в установленном порядке несет ответственность за качество оказания платных услуг, осуществляет административное руководство, контролирует и несет ответственность за финансово-хозяйственную деятельность, соблюдение финансовой и трудовой дисциплины, сохранность собственности, материальных и других ценностей.

4.10. Деятельность Учреждения по оказанию платных услуг согласно Налоговому кодексу Российской Федерации является приносящей доход и подлежит налогообложению.

Заказчики услуг обязаны оплатить услуги в порядке и в сроки, которые указаны в Договоре, и согласно законодательству Российской Федерации получить документ, подтверждающий оплату услуг (банковскую квитанцию с отметкой об оплате). Моментом оплаты услуг считается дата зачисления средств потребителями платных услуг на лицевой счет Учреждения.

5. Цены

5.1. Цены на платные услуги рассчитываются на основе экономически обоснованной себестоимости услуг с учетом необходимости уплаты налогов и сборов, а также с учетом развития материальной базы Учреждения.

5.2. Основаниями для пересмотра стоимости платных услуг являются:

· сложность оказываемой услуги и время ее исполнения;

· рост затрат на оказание услуг, вызванный изменениями в действующем законодательстве Российской Федерации, системы, форм и размеров заработной платы.

Наличие хотя бы одного из перечисленных факторов может служить основанием для изменения стоимости платных услуг.

6. Порядок формирования и расходования средств, полученных за оказание платных услуг

6.1. Основным плановым документом, определяющим объем платных услуг и целевое использование, является План финансово-хозяйственной деятельности Учреждения.

6.2. Средства полученные от приносящей доход деятельности распределяются следующим образом:

· не более 70% направляются на оплату труда, включая начисления на выплаты стимулирующего характера (премии за производственные результаты, материальную помощь, надбавки за производственные результаты, надбавки за профессиональное мастерство, высокие достижения в труде и иные подобные показатели);

· не менее 30% направляются на укрепление развитие материально-технической базы Учреждения, оплату коммунальных услуг, приобретение инвентаря, предметов хозяйственного назначения, ремонтные работы, проведение мероприятий, участие в выставках и т.д.

• .
7. Ответственность сторон по оказанию и получению платных услуг, контроль за качеством оказываемых платных услуг
7.1. Ответственность за организацию и качество платных услуг возлагается на руководителя Учреждения.

7.2. Учреждение оказывает платные услуги в порядке и в сроки, определенные Договором.

7.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.

7.4. Споры, возникающие между Заказчиком услуги и Учреждением, разрешаются по согласованию сторон либо в установленном законодательством порядке.

7.5.  Учреждение освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение услуг, если будет доказано, что это произошло вследствие обстоятельств непреодолимой силы, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

Контроль за организацией и качеством оказания платных услуг Учреждением и порядком взимания денежных средств с населения осуществляет Учредитель, а также другие органы, на которые в соответствии с законодательством Российской Федерации возложена проверка и контроль за деятельностью муниципальных учреждений.

Приложение № 1 к положению 
О предоставлении платных услуг 
Муниципальным автономным учреждением 
«Информационный центр «Время и Медиа»
ДОГОВОР № 

Муниципальное автономное учреждение «Информационный центр «Время и Медиа», в лице ___________________, действующий(ая) на основании Устава, именуемый в дальнейшем «Исполнитель" с одной стороны, и ______________, (паспорт № , выдан  г., зарегистрированный(ая) по адресу – для физического лица, ОГРН, ИНН, ОКТМО, юридический адрес - для юридического лица) именуемый в дальнейшем "Заказчик", заключили настоящий договор возмездного оказания услуг о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1  .Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по размещению рекламных и информационных материалов в газете «Истра Сегодня», а Заказчик обязуется оплатить эти услуги.

1.2. Размер публикаций, содержание, даты публикаций и другие особенности размещения рекламы в газете определяются на основании Приложения к настоящему Договору.
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1        Исполнитель обязуется:

2.1.1. Согласовывать сроки опубликования по заявкам Заказчика и на основе представленных им материалов и оригинал-макетов согласно Приложению к настоящему Договору.

2.1.2. Размещать публикации в газете «Истра Сегодня», предусмотренные п. 1.1 настоящего Договора, в соответствии с требованиями Заказчика, добросовестно и квалифицированно.

2.1.3. Информировать Заказчика об изменениях в графике выхода газет не позднее чем за 4 (четыре) рабочих дня.

2.1.4. В случае размещения Исполнителем материалов, посвященных катастрофам, стихийным бедствиям и другим трагическим событиям, повлекшим многочисленные человеческие жертвы, Исполнитель вправе перенести заявленный рекламный материал (публикацию) по согласованию с Заказчиком, с заранее согласованной полосы газеты, содержащей такие материалы, на другие, внутренние полосы в том же выпуске или на аналогичную согласованную полосу в ближайшем выпуске издания.

2.1.5. В случае изменения тарифов направлять Заказчику прайс-лист с новыми тарифами за один месяц до его введения в действие.

2.1.6. После исполнения обязательств по настоящему Договору Исполнитель передаёт Заказчику все необходимые документы: оригиналы счетов,  акты выполненных работ.

2.1.7. В случае снятия Заказчиком в соответствии с п.2.1.2 настоящего Договора заявленных ранее рекламных материалов (публикаций) вернуть уплаченную сумму Заказчику в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения соответствующего уведомления.

2.1.8. Выставлять Заказчику счета за размещение публикаций в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения соответствующей заявки.

    2.2. 3аказчик обязуется:

    2.2.1 Обеспечить Исполнителя необходимыми принадлежностями, информацией, документацией для надлежащего оказания услуг по настоящему Договору. Представить заявку на размещение не позднее 5 (пяти) дней до даты публикации.

2.2.2 Уведомлять Исполнителя о снятии заявленных ранее публикаций не позднее 4 (четырех) рабочих дней до выхода номера газеты в письменной или электронной форме.

2.2.3 Оплачивать счета Исполнителя за размещаемые публикации в соответствии с условиями, оговоренными в Приложении к настоящему Договору, не позднее чем за 5 (пять) дней до публикации. Оказывать содействие Исполнителю в оказании им услуг, в том числе по требованию Исполнителя незамедлительно предоставлять все необходимые сведения и документы.

2.2.4 Не позднее 5 (пяти) рабочих дней после получения от Исполнителя счета- акта о выполненных работах за определенный период времени, подписать их  в случае, если нет претензий по качеству выполнения работы за этот период, и направить указанные документы Исполнителю.

2.2.5  Заказчик вправе в любое время отказаться от исполнения настоящего Договора, предварительно предупредив Исполнителя об этом не менее чем за 5 (пять) дней до публикации и при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.
3. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1 Цена услуг, оказываемых Исполнителем в соответствии с настоящим Договором, составляет (
) рублей в месяц.

3.2 Цена услуг, установленная п. 3.1 настоящего Договора, уплачивается Заказчиком в течение 5 (пяти) дней с момента выставления счёта Исполнителем.
3.3 Оплата по настоящему Договору производится путем перечисления денежных средств на счет Исполнителя.

3.4 В случае нарушений условий настоящего Договора, допущенных по вине Заказчика, услуги подлежат оплате в полном объеме.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. Исполнитель не несет ответственности перед третьими лицами за содержание размещаемой Заказчиком рекламы. Заказчик подтверждает и гарантирует, что ему принадлежат все права на использование переданного исполнителю для размещения макета рекламы, в том числе содержащихся в нем фотографий, рисунков, иных произведений, а также права на использование изображений граждан на фотографиях. В случае предъявления Исполнителю правомерных претензий и (или) исков авторами произведений, использованных в рекламе, и (или) изображенными на фотографиях лицами, Заказчик обязуется урегулировать такие споры непосредственно с этими лицами либо возместить Исполнителю, причиненные этим убытки, а также «репутационный вред».

4.2. Исполнитель вправе отказаться от размещения заявленной рекламы, уведомив об этом Заказчика в случае: 


– если сведения, содержащиеся в рекламе, форма их представления противоречат действующему законодательству либо имеются иные нарушения законодательства (отсутствие необходимой информации о лицензии и т.п., авторские права третьих лиц);


– неисполнения Заказчиком обязанности по оплате размещения предыдущих рекламных материалов или нарушения сроков представления оригинал-макетов.

4.3. В случае возникновения по вине Исполнителя ошибок в рекламном материале, не изменяющих содержания рекламной информации, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 5 процентов стоимости ее размещения в виде дополнительной скидки при оплате последующих публикаций или оплачивает Заказчику по его требованию указанную сумму в случае отказа от последующей публикации. Срок оплаты составляет 5 (пять) рабочих дней с момента получения соответствующего требования.

4.4. При таких же ошибках, но изменяющих содержание рекламной информации в части указанных в ней лиц, их реквизитов, наименования товаров (услуг) и их характеристик, полиграфического брака, а также в случае невыхода рекламы Исполнитель обязан обеспечить повторную публикацию данной рекламы с исправлениями и дополнительно разместить рекламу того же объема за свой счет в согласованные сторонами сроки. 

4.5. Заказчик несет ответственность за нарушение законодательства о рекламе в качестве Рекламопроизводителя, а Исполнитель – в качестве Рекламораспространителя.

4.6. В случае несоответствия рекламного материала, переданного Заказчиком, законодательству Российской Федерации Исполнитель вправе отказать Заказчику в публикации такого материала. Отказ должен быть мотивированным и оформленным в письменном виде.

4.7. Споры по настоящему договору и в связи с ним, если они не будут урегулированы путем переговоров, рассматриваются арбитражным судом по месту нахождения Исполнителя.

4.8. Пункты, предусматривающие ответственность Сторон за ненадлежащее выполнение условий настоящего Договора, вступают в силу, если одна из Сторон направляет другой Стороне письменную претензию о нарушении условий настоящего Договора, с момента получения другой стороной такой претензии.

5. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

5.1 Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до исполнения Сторонами всех обязательств по нему.

5.2 Изменение условий настоящего Договора возможно по соглашению Сторон, составленному в письменной форме и подписанному обеими Сторонами настоящего Договора.

5.3 Разногласия, связанные с исполнением настоящего Договора, если они не урегулированы Сторонами путем переговоров, разрешаются в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.4 Настоящий Договор, а также информация и документация, получаемые в ходе исполнения настоящего Договора, считаются конфиденциальными, и каждая Сторона обязуется не передавать их третьим лицам без согласия другой Стороны.

5.5 Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, подлежит применению действующее законодательство Российской Федерации.

5.6 Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

6. АДРЕСА И ДРУГИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Заказчик:


	Исполнитель: МАУ «ИЦ «Время и Медиа»

Юридический адрес: 143500, Московская область, г.Истра, пл.Революции,д.4

Почтовый адрес: 143500, Московская область, г.Истра, ул.Ленина, д.72

ИНН /КПП 5017122415/501701001

ОГРН 1205000000886

Р/С 40701810645253000052

УФК городского округа  Истра (МАУ «ИЦ «Время и Медиа» 

л/с 30001179140

ГУ Банка России по ЦФО, г.Москва

БИК 044525000

Телефон: (8916)214-73-11

e-mail:  mau_vremya@mail.ru
Директор

МАУ «ИЦ «Время и Медиа»

__________________ /___________/


Приложение

 К Договору №___ 

от «__» _________ 2023г.
Соглашение о договорной цене и

план размещения публикаций Заказчика

в газете «Истра Сегодня»

	№ п/п
	Наименование
	Объем (кв.см)
	Стоимость публикации
	Количество публикаций
	Итого
	Дата публикации

	1
	
	
	
	
	
	

	
	Всего: 
	
	
	
	
	

	
	Скидка 
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


ПОДПИСИ СТОРОН:

Заказчик
                               
           Исполнитель

                       Директор

                                                         МАУ «ИЦ «Время и Медиа»

  ____________/______________/              _________________/____________/
Приложение № 2 к постановлению

                                                              главы городского округа Истра
                                             от 24.04.2023  г. № 176/4
Перечень
платных услуг, оказываемых муниципальным автономным учреждением «Информационный центр «Время и Медиа» 
в соответствии с видами деятельности, не относящимися к основным видам деятельности учреждения согласно Уставу
Муниципальным автономным учреждением «Информационный центр «Время и Медиа» в соответствии с Уставом учреждения оказываются следующие виды платных услуг:

1. изготовление видеопродукции;

2. изготовление рекламного сюжета;

3. изготовление рекламных макетов в печатные СМИ, полиграфическая верстка;

4. размещение рекламы в газетах и журналах;

5. размещение информации рекламного характера на интернет-сайтах.
6. организация пресс-туров для предприятий округа, сообществ, организаций;
7. организация пресс-конференций;
8. организация и проведения опросов населения; 

9. организация и проведение форумов для сообществ и объединений.
Приложение №3

к постановлению главы

городского округа Истра

                                                                                                          24.04.2023  г. № 176/4


	
	 

	
	на платные услуги МАУ "Информационный центр "Время и Медиа"

	
	
	
	

	№.п.
	Наименование услуги
	Единица измерения услуги
	Стоимость услуги (в рублях) с НДС

	1
	Размещение рекламно-информационных материалов в печатных изданиях формата А3 (16+)

	
	
	1 полоса ,( 255х351 мм)
	35 000

	
	
	1/2 полосы (255х175,5мм)
	17 500

	
	
	1/3 полосы (8,23х35,5 мм )
	11 667

	
	
	1/4 полосы (125,5х175,5 мм)
	8 750

	
	
	1/8 полосы (125,5х85,75 мм)
	4 375

	
	
	1/16 полосы (60,75х85,75 мм)
	2 187,50

	
	
	1/32 полосы (60,75х40,875 мм)
	1 094

	2
	Размещение строчных объявлений в печатных изданиях формата А3 (16+)

	
	
	до 100 знаков
	150

	
	
	свыше 100 знаков, за символ
	1,5

	3
	Изготовление рекламного модуля для размещения в печатных изданиях формата А3 (16+)

	
	
	1 полоса
	10 500

	
	
	1/2 полосы
	5 250

	
	
	1/4 полосы
	2 625

	
	
	1/8 полосы
	1 312,50

	
	
	1/16 полосы
	656

	
	
	1/32 полосы
	328

	4
	Размещение рекламно-информационных материалов на сайте www.istraria.ru

	
	
	баннер горизонтальный (750*130), шт./мес.
	4 500

	
	
	баннер вертикальный (208*416), шт./мес.
	5 100

	
	
	Новостная статья
	2 000

	5
	Размещение рекламно-информационных материалов в социальной сети ВК 

	
	
	1 шт./мес.
	500

	
	Закрепление на главной странице
	Сутки
	50



Приложение № 4

                                                                         к постановлению главы

                                                                          городского округа Истра

                                                                24.04.2023  г. № 176/4
Предоставляемые скидки и надбавки по оплате за дополнительные платные услуги, оказываемые МАУ «Информационный центр 
«Время и Медиа»

1. Надбавка за выбор места размещения модуля на странице 30%
2. Надбавка за изготовление рекламного модуля 30%
3. Скидки за повтор при единовременном заказе: 

3 раза – 5%

5 раз – 10%
8 раз – 15%
от 10 раз – 20%
4. Скидка рекламным агентствам – 10%, независимо от количества публикаций.

